DAFTAR JENIS PELAYANAN DINDIKPORA

PENGGUNA
PRODUK LAYANAN LAYANAN

SEKRETARIAT
Ligalisir STTB / Ijasah SKHU dan Surat Keterangan (pengganti /rusak /kesalahan s
penulisan) ljasah STTB/ SKHU SD/ SMP/ Paket A/B/C: Semilk Dokumen
Ligalisir SK, Piagam atau Surat Lainnya; Pemilik Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Pengganti Ijasah/STTB/ SKHU SD/SMP; Pemilik Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan (Rusak/ Kesalahan Penulisan) Ijasah/ STTB/ SKHU Perilic Dokitaics
SD/SMP;
Penerbitan Surat Keterangan Pengganti Ijasah/ STTB/ SKHU/ Paket A/B/C; Pemilik Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan (Rusak/ Kesalahan Penulisan) Ijasah/STTB /SKHU Paket s

Pemilik Dokumen

A/B/C;

7 |Surat Izin Rekomendasi Pindah Sekolah.

Siswa / Siswi

8 |Verifikasi SPJ SMP, SKB, TKN Bendahara

9 |Pengajuan Gaji Pegawai Bendahara

10 [Pengajuan Gaji Susulan Karena Dijatuhi Hukuman Disiplin Bendahara

11 |Pengajuan Kekurangan Gaji Bendahara

12 |[Pengajuan Kekurangan Tunjangan Jabatan Bendahara

13 |Pengajuan Gaji Terusan Bendahara

14 |Permintaan Pembayaran Bendahara

15 |Pemutahiran Data Status Kepegawaian dan Pemutasian Data Penugasan PTK PTK

16 |Layanan Permintaan Data / Informasi Pendidikan Umum
PEMBINAAN BIDANG PTK

17 [Pembuatan SKP Pendidik dan Tenaga Kependidikan ASN di Satpen

18 Usulal} Peng.ajuan Cuti bagi .Pendidi.k dan Tenaga' K.ependidikan (Cuti sakit, Cuti ASN di Satpen
Bersalin, Cuti Atas Alasan Penting, Cuti Besar dan Cuti Diluar anggungan Negara)

19 |Usulan pengajuan Perceraian Pendidik dan Tenaga Kependidikan ASN di Satpen

20 |Usulan pembuatan Karis/Karsu Pendidik dan Tenaga Kependidikan ASN di Satpen

21 Usulan .P'emberian Penghargaan Satya Lancana Karya Satya Pendidik dan Tenaga ASN di Satpen
Kependidikan
SEKSI MUTASI BIDANG PTK

22 |Penerbitan SK Kenaikan Gaji Berkala ASN di Satpen

23 |Penerbitan Penetapan Angka Kredit Guru ASN Guru

24 |Penerbitan Penetapan Angka Kredit Pengawas ASN Pengawas

25 |Penerbitan Penetapan Angka Kredit Penilik PNF ASN Penilik

26 |Penerbitan Penetapan Angka Kredit Pamong Belajar ASN Pamong

27 |Penerbitan Usulan Kenaikan Pangkat ASN di Satpen

28 |Penerbitan Usulan Pensiun ASN di Satpen

29 |Penerbitan Usulan Mutasi Guru ASN di Satpen
SEKSI PENGEMBANGAN BIDANG PTK

30 [Pengusulan NUPTK ASN di Satpen

31 [Pembuatan Surat Tugas Diklat dan Rakor ASN di Satpen

32 [Pembuatan Surat Rekomendasi Ijin Belajar ASN di Satpen

33 |Pembuatan Surat Rekomendasi Tugas Belajar ASN di Satpen

34 |Pembuatan Surat Rekomendasi Penggunaan Gelar ASN di Satpen

35 |Pencairan Dana Kesra Wiyata Bhakti PTK (Non Kategori) WB




NO

PRODUK LAYANAN

PENGGUNA

LAYANAN

36 |Pencairan Tunjangan Profesi Guru ASN Guru

37 |Pelaksanaan Program Induksi Guru Pemula ASN Guru
SEKSI PENDIDIKAN MASYARAKAT BIDANG PEMBINAAN PAUD dan DIKMAS

38 |Penerbitan Surat Rekomendasi Pendirian dan Operasional PKBM/LKP PKBM

39 |Pengajuan NPSN Pendidikan Nonformal PKBM
SEKSI PAUD BIDANG PEMBINAAN PAUD dan DIKMAS

40 [Penerbitan Surat Rekomendasi Ijin Pendirian PAUD PAUD

41 |Penerbitan Surat Rekomendasi Ijin Operasional PAUD PAUD

42 [Penerbitan Surat Rekomendasi Perpanjangan Ijin Operasional PAUD PAUD

43 |Pengajuan NPSN PAUD PAUD

44 [Pencairan Bantuan Hibah Fisik PAUD

45 |Pencairan Hibah DAK Non Fisik BOP PAUD PAUD

46 |Pencairan Honoraium / Insentif Guru PAUD PAUD
KURIKULUM SD

47 |Penerbitan Rekomendasi Ijin Pendirian Operasional SD SD

48 | Verifikasi KTSP, Kurikulum K-13 SD

49 Persetujuan Surat Pertangungjawaban Mutlak (SPTJM) Pengajuan Penerbitan Nomor D
Ijazah Nasional

50 |Persetujuan Penerbitan Ijazah Perbaikan Pemohon

51 |Penerimaan Murid Baru (SPMB) Siswa / Siswi
SEKSI KESISWAAN BIDANG SD

55 P?mbuatan Piagam Lomba SD (LCC, OSN, FL2N, FLS2N, O2SN, MAPSI, FTBI) Siswa / Siswi
Tingkat Kecamatan

53 |Legalisir Piagam Lomba SD Siswa / Siswi

54 |Pengusulan Calon Penerima BSM (Bantuan Siswa Miskin) Siswa / Siswi

55 |Informasi dan Pelayanan PIP (Program Indonesia Pintar) Siswa / Siswi

56 |Penyusunan RKA SKPD BOS SD Bendahara

57 |Penyusunan DPA SKPD BOS SKPD Bendahara
SEKSI SARPRAS BIDANG SD

58 |Penetapan Standar Pelayanan Publik Sistem Informasi Mutu Pendidikan Sekolah Dasar (SIMUDIKSD

59 |Laporan Pelaksanaan Realisasi Kegiatan Fisik dan Keuangan SD

60 |Pengelolaan data sarana prasarana pendidikan sekolah dasar SD
KURIKULUM SEKMEN

61 |Penerbitan Rekomendasi Ijin Pendirian Operasional SMP SMP

62 |Verifikasi KTSP, Kurikulum K-13 SMP
SEKSI KESISWAAN BIDANG SEKMEN

63 |Pembuatan Piagam Lomba SMP (LCC, OSN, FL2N, FLS2N, O2SN) Siswa / Siswi

64 |Legalisir Piagama Lomba SMP Siswa / Siswi

65 |Penerbitan Surat Permintaan Pengesahan Pendapatan dan Belajar (SP3B) Satuan Pendidikan SMP [SMP

66 |Penyusunan RKA SKPD BOS SMP Bendahara

67 |Penyusunan DPA SKPD BOS SMP Bendahara

68 |Penerbitan usulan Pembuatan Penerima PIP SMP Umum

69 |Pelayanan Pengaduan PIP SMP dari masyarakat dan sekolah Umum
SEKSI SARPRAS BIDANG SEKMEN

70 |Pengadaan Sarana Prasarana secara mandiri/sekolah SMP

71 |Pengadaan sarana dan prasarana sekolah melalui usulan SMP




PENGGUNA
NO PRODUK LAYANAN LAYANAN
72 |Prosedur Penghapusan Sarana dan Prasarana SMP
BIDANG KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA
73 |Pembuatan Piagam Bidang Kepemudaan dan Olahraga Umum
74 |Legalisir Piagam Bidang Kepemudaan dan Olahraga Umum
75 |Hibah Berupa Uang Kepada Yayasan/Lembaga Bidang Kepemudaan dan Olahraga Umum

ikan, Kepemudaan dan Olahraga




